BUKU PANDUAN PENGGUNAAN SIP

(Pemohon)

SUMBER DAYA KESEHATAN DINAS
KESEHATAN SIDOARJO

Dinas Kesehatan Kabupaten Sidoarjo



MODUL GUIDE (PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM SIP)

Apa itu Sistem Sumber Daya Kesehtan Dinas (SIP)
Kesehatan Sidoarjo?

SIP merupakan sistem pengajuan surat ijin praktik yang bertujuan untuk memperudah
tenaga medis untuk membuka praktik dalam pekerjaan medis.

1. Halaman Pertama Yang di Tampilkan pada Website menu Login, apabila sudah
pernah mendaftar atau sudah memiliki akun anda bisa langsung login. Apabila belum
mempunyai akun anda blsa membuatnya di menu Reg1stras1 terlebih dahulu.

Gambar 1 Halaman utama

2. Halaman Registrasi Terletak pada bagian bawah pada menu tampilan Halaman
utama.

E-Mail
Password @

Lupa Password ?

3

Gambar 2 Button Registrasi




Apabila anda sudah menekan Registrasi maka akan muncul seperti yang ada di bawah
ini. Pada menu registrasi di wajibkan untuk mengisi keseluruhan data yang ada dan
wajib memaksukan pada no Whatsapp yang aktif yang nantinya akan dikirim kan
notifikasi akun telah aktif

v |
I

Nama Lengkap* {Tanpa Gelar) |
E-Mail*

Password™

Ulangi Password®

Pilih Jenis 1zin Praktik* -= Pilih Jenis Praktik =- v |

No. WA™ (ex: 6289123421242)

No. KTP *

oo ]

Gambar 3 Halaman Registrasi

3.1. Pada awal Pendaftaran akan diminta untuk memasukan nama lengkap anda
tanpa disertai gelar dan email aktif yang akan dilakukan konfirmasi akun

Nama Lengkap* (Tanpa Gelar)

E-Mail*

Gambar 4 Form nama dan email



3.2. Tahap selanjutnya anda dapat mengisi password serta konfirmasi password
untuk memverifikasi sudah benar, dapat melanjutkan jenis prarktik

Password®

Ulangi Password*

ilin Jenis 1zin Praktik* -= Pilih Jenis Praktik =-

(ex: 6289123421242) Fisikawan Medik =

Transfusi Darah (SIPTD)

Jenl Sl Teknisi Gigi

Tenaga Kesehatan Tradisional

Dokter Intemsip

3.3. Tahap terakhir anda bisa memasukan no WA dan no KTP sebagai konfirmasi
pada pihak admin

No. WA* (ex: 6289123421242)

No. KTP ™~

3.4. Jika anda sudah mengisi semua form maka anda bisa menekan tombol registrasi
yang ada pada bawah sendiri. Dan jika dirasa sudah/membatalkan registrasi bisa
memilih kembali

=

3.5. Jika anda sudah anda akan menirima whatsapp konfirmasi pendaftaran akun




4. Terakhir anda bisa mencoba kembali pada halaman menu login. Anda bisa mengisikan
email serta password yang sudah di buat sebelumya.

E-Mail

Password

Lupa Password 7

Gambar 9 Halaman Utama

5. Jika anda berhasil masuk maka anda akan menuju menu Home tampilanya seperti
yang anda lihat seperti di bawah ini. Di bawah terdapat notifikasi garis berwarna
merah. Notifikasi tersebut menandakan bahwa anda berhasi masuk tetapi belum anda
verifikasi.

Dashboard * & e

INFORMASI UMUM

Gambar 10 Halaman Utama

6. Jika anda berhasil verifikasi maka anda bisa melihat menu home yang sudah muncul
seperti gambar di bawah ini .

INFORMASI UMUM

s e W ]
chen —— . - i " P -

Gambar 11 Home Setelah Verifikasi



7. Di dalam menu list SIP terdiri dari 5 menu, pada menu dashboar berisi informasi proses
pengajuan, pengaturan data diri, pengajuan surat izin pada menu izin praktik, dan surat
keterangan praktik diluar sidoarjo, dan pada menu terakhir berisi contoh format surat
yang nanti nya di butuhkan user sesuai praktik yang akan di upload saat pengajuan

SILVYA ANGGRAINI
B silvyaanggrainios@gmail.com

9. Sebelum memulai pembuatan surat izin anda di wajib mengatur data diri terlebih
dahulu pada menu data diri

@ Dashboard
& Data Diri
I Surat Izin Praktik

[2] Suket Praktik Diluar Sidoarjo

I Contoh Format Surat




9.1. Seilakan melengkapi data diri anda

D suvmancoaam

SIP Dinkes SDA

...........

Silahkan anda melengkapi data diri terlebih dahulu data diri anda sesuai
form seperti yang ada di bawah ini seperti ( Nama Lengkap, Email, Password,
Nomor Telpon, Nomor KTP, Tempat & Tanggal Lahir, Agama, Jenis Kelamin,
Status Perkawinan, Alamat Rumah (Sesuai KTP). Alamat Domisili, Pendidikan

Terakhir, Tahun lulus, Pekerjaan, Jabatan)

19.1.  Setelah terisi data diri anda maka tekan tombol simpan yang ada pojok
bawah laman seperti di bawah ini




10. Setelah melakukan pengisian biodata diri anda dapat mulai melakukan pengajuan Surat
Izin Praktik melalui menu surat izin praktik

& Dashboard

M Surat Izin Praktik

[3] Suket Praktik Diluar Sidoarjo

I Contoh Format Surat

10.1. Setelah melakukan pengisian biodata diri anda dapat mulai melakukan pengajuan
Surat Izin Praktik melalui menu surat izin praktik

Perawat  SIPP) @ Home - MasterData » Perawat (SIPP)

‘ ‘ SEARC NamaPemchon &

No  NamaPemohon Tanggal Pengajuan 4 Email Nomor STR status Menu

Tidakada dzta ditemukan.

10.2. Anda dapat melakukan pengjuan melalui menu tambah dan akan muncul form pengajuan

Pengajuan Perawat ( SIPP ) -

Data Pribadi

JenisPengajuan P

Pada halaman pengajuan silakan melengkapi formulir pengajuan tanpa mengkosongkan



Pada halaman formulir silahkan memilih jenis str dan mengisi data tanggal masa berlaku STR
bedasarkan tanggal pada STR

# 5TR SEUMUR HIDUF
STR MEMILIK] MASA BERLAKU

Wasa Berlaku $IF yang dinjukan [Mahon pengisian tanggal sesuni ketestusn dibawah ini) :
STR bukan Sesmur Widup = Masa berlaky $T8

TR Seumur Hidup = Feriode Akhir SIP di SEF Flatform | Masa berlaku SERKOM ! Masa beriaku 5IF ke 1 {(Untuk Pengurusan 5IF
2/3)

*Parmat isputan : Taben - Sulan - Tangesl

10.3. Setelah mengisi formulir pengajuan selanjutnya anda akan diminta untuk upload file berkas untuk
melengkapi pengajuan sip, harap mengisi keseluruhan file yang dibutuhkan.

Upload Dokumen Pendukung

salinan STR Legalisir *

Extensions : PDF | 1G { JPEG | PNG "Max Ukuran File 2M8

Pas Foto berwarna (4x6) background merah (softFile / bukan hasil scan) *
tonsions: POF / PG /JPEG | PNG “Max Ukuran File 212 [l
BUKTI KECUKUPAN SKP DAN SURAT PERNYATAAN SKP BERMATERAI (KHUSUS PERPANJANGAN SIP) *

Extensions :POF | JPG / JPEG | PNG “Max Ukuran File M |

B
B
p— . > i

PNG “Max Ukuran File 28

Surat il i it sesuaidengan alamatktp *
Suratpersetuan fasieas pelayanan kesehatan -

Pada upload syarat kebutuhan pengajuan surat izin user dapat mengambil contoh format
dari berkas yang di butuh kan melalui button contoh format, maka file contoh akan langsung
terdownload ke perangkat user

Max Ukuran File 2M -_‘i t

e e )

“Exte PDF [ JPG f JPEG [ PNI

BUKTI KECUKUPAN SKP DAN SURAT PERNYATAAN SKP BERMATERAI (KHUS

Choose file | o file chosen

“Extensic

PDF [ JPG f JPEG [ PN

Surat Permohonan *

Choose file | Mo file chosen

*Extensic PDF § JPG f JPEG [ PNG *Max Ukuran File 2MB

(R T

10.4. Setelah mengisi formulir pengajuan dan berkas yang di butuhkan selanjutnya anda dapat
menyimpan sementara pengajuan anda jika di rasa kuran dan dapat melanjutkan untuk mengajukan
permintaan setelah check list untuk setuju mengajukan permintaan

0 Alanp i semullon dergn B, ‘ ‘

B Tekan tombol ‘Draf jika permoonan anda belum ferisi semua.




B peng tombol“Ajuken Permol is 1* Bintang). ‘ ‘ Alantemoraran B
4 y ]

NB: Tekan fombol*Draf

10.5. Setelah mengajukan permintaan akan muncul surat permohonan yang silakan di check kembali
apakah sudah benar dan jika sudah ok dapat di simpan

ale @
PEMERINTAH KABUPATEN SIDOARJO
DINAS KESEHATAN
Jalan : Mayor Jendral Sungkono No 46 Telp. 031 8941051, 6968736
Fax 0318947811 E-mal - dinkes@sidoarjokab.go.id
Kode Pos 61210

SURAT IZIN PRAKTIK PERAWAT
NOMOR : 551.4.11"-KISIPP//438.5.2/1970

Berdasarkan Peraturan  Menteri  Kesehatan Republik  Indonesia  Nomor
26/MENKESIPER/VIIV2019 Tentang Peraturan Pelaksanaan Undang - Undang Nomor
38 Tahun 2014 Tentang Keperawatan, yang bertanda tangan dibawah ini, Kepala Dinas
Kesehatan Kabupaten Sidoafjo memberkan lzin Prakik Perawat kepada

SILVYA ANGGRAINI, skom

Tempat/ Tgl. Lahir MOJOKERTO, 15 November 1997

Alamat Rumah JALAN KALASAN GG 2 NO.4 RT 006 RW 005
KRAMAT TEMENGGUNG TARIK SIDOARJO

Alamat Domisil ALAMAT SEKARANG

Untuk Praktik Keperawatan — : KLINIK MEDIKA UTAMA

No.STR 12312412311123123112323

JL. WONOSARI RT 08 RW 04 WONOKUPANG

Alamat Tempat Prakiik AALOHG BENDD S

‘Suratizin Prakik Perawat (SIPP} ini berlaku sampai dengan tanggal

Dikeluzrkan di - Sidoafjo

Pada tanggal

PIt. KEPALA DINAS KESEHATAN
KABUPATEN SIDOARJQ

dr. LAKHSMIE HERAWATI Y, M.Kes
Pembina Tk. |
NIP. 19700731 200501 2 005

Tembusan
1. Kepala Dinas Keschatan Provinsi Jawa Timur;
2. Kelua PPN Sidoari.

10.6. Setelah mengajukan anda dapat melihat progres dan pada detail surat izin praktek melalui menu
pada menu surat izin dan juga anda dapat membatalkan pengajuan melalui menu tersebut
Perawat ( SIPP)

@ Home - Master Data




10.7. Berikut tampilan dari rincian surat izin yang di ajukan

RINCIAN PENGAJUAN
SIP SEBELUMNYA.
Progress Pengajuan
DATA PERMOHONAN
BERKAS BERKAS
SIPKE 1

JENIS PENGAIJUAN

JENIS PRAKTIK.

JENIS SARANA

NOMOR STR

MASABERLAKU SIP
"HAMATEMPAT PRAKTIK
ALAMAT TEMPAT
SEBAGAI | JABATAN

JAWATIMUR

ALAMAT DOMISILI

noTELEPON
HOMOR kTP

acaun

PENDIDIKAN TERAKHIR
TAHUN LULUS

< SIP BARU
+ 24 SEFTEMBER 2024 21:40:45.

+ FASILITAS PELAYANAN KESEHATAN (FASYANKES)
< KLINK

[RE eI P S PE ]

- SEUMUR HIDUP

- 10 SEPTEMBER 2024

+ KLINIK MEDIKA LTAMA

LL 08 RW 04

- ASSISTEN

- D3 KEPERAWATAN

- SILVTAANGGRAINI SKOM
« SIVYAANGGRAINISH@EMAIL COM

- PEREMPUAN

- KABUPATEN MOJOKERTO, 1387-11-15

- JALAN KALASAN GG 2 NO.4D0G/0DS, DS. KRAMAT
TEMENGGUNG, KEC. TARIK, KAB. KABUPATEN SIDOARID,

« ALAMAT SEKARANG

- 6285648182003

£ 3512454550550554

1. SALINAN STR LEGALISIR

2. PAS FOTO BERWARNA [4X5) BACKGROUND MERAH (SOFTFILE / BUKAN HASIL SCAN)

3. BUKTI KECUKUPAN SKF SIF)

4.SURAT PERMOHOMAN

5. FOTOKOFI ATAU SCAN KTP.

6. SURAT KETERANGAN PIMPINAN BERSTEMPEL (DILENGKAP] TANGGAL MULAI BERKERIA/MASA KER1A)

7. SURAT KETERANGAN SEHAT FISIK DARI DOKTER YANG MEMPUNYAI SURAT IZIN PRAKTIK

8. SURAT KETERANGAN DOMISILI DARI KANTOR DESA/KELURAHAN SETEMPAT JIKA TIDAK SESUAI DENGAN ALAMAT KTP

9. SURAT PERSETUJUAN LIN OPERASIONAL FASILITAS PELAYANAN KESEHATAN/SERTIFIKAT STANDART FASILITAS PELAYANAN
KESEHATAN

Gambar 26 Detail Pengajuan

1 | Admin :ﬁm :ﬂ“l;:"“t 2010-06-25 13:40:30
2z Kasi Menunggu persetujuan
3 Kahid Menunggu persetujuan
4 Hadinkas Menunggu persetujuan

Gambar 27 Proggress Pengajuan



11. Surat izin praktik anda bisa di lakukan perpanjangan satu bulan sebelum tanggal
kadaluarsa. Masa aktif surat izin praktik adalah 5 tahun.

Semua Surat Izin Praktek @ rome - MasterData - St Susa I Frebdsh

Filter Status Filter Jenis Praktik FilterSIP
Semua v Semua v Semua v

I se Prikess Mo Hacm Pemohon Tanggal Pengajuan Email Nomor STR
M Suratizin Praktik < L O drSivwaANGE skon
B Suket Prakik Diluar Sidoario : S SILVTA SHEERAIN shorm

I Contoh Format Surat — :

D Log Autiftas

8 sackup Database <
B Lapoansie

Status di pengguna (tanggal kadaluarsa kurang dari 6 bulan dari tanggal hari ini, muncul status
perpanjangan)

2024-0

nail.com sasasa

SIP Dinkes SDA @& suvnanceran

SIVAANGGRAR Bidan B Home - Mastes Dt
sivyasnggrainios@gmaleom

@ Dashboard q, ' VA ANGUHAIN| SKOm 20280446 15025 sivyaanggramisy@gmaiLcom stroia Sudan tiamoil =

me

=

SIP Dinkes SDA = © sumarcoane 8

@ I Pengajuan Bidan T

Data Pribadi Formulir Pengajuan
-
Nama Langhap® ‘Sarat i K (Sesus nemer STR)* Jenis Pangajusn SIp+
_ . e gma*
&
B

Maga Barishu $1p -

Alamat Rumah (Sesusi KTP}* STRSEUMUR HIDUF

STR MEMILIKI MASA BERAK

STR bk Seun s Hid = Masia bertaba STR

m

M. Teleponib

Tahaun Lukus Pendidikan Terskhie:

Tempat Praktik Saya Protes



Dan silakan upload data pendukung sesuai dengan persyaratan setelah selesai anda dapat
melakukan simpan sementara atau melanjutkan untuk ajukan permohonan perpanjangan dengan
klik check list “ Dengan menekan tombol *Ajukan Permohonan anda harus mengisi semua kolom
dengan * (Bintang). NB : Tekan tombol *Draf jika permohonan anda belum terisi semua. ”

Tahun Lulus Pendidikan Terakhir* Sebagai | Jabatan*
s PERAWAT

Tempat Praktik Saya Profes;

Alamat Tempat Praktik”
ALAMAT

Upload Dokumen Pendukung

e dari dokter yang mempunyai Surat Izin Prakik *

Dengan menekan tombol *Ajukan Permohonan anda harus mengisi semua kolom dengan * (8intang).

B Aivicn Permohonan

NB: Tekan tombel *Draf jika permehenan anda belum terisi semua.

Gambar 31 Berkas pendukung

Setelah diajukan maka akan menampilkan contoh hasil perpanjangan surat izin

=  bidan-202409...

SURAT IZIN PRAKTIK BIDAN
NOMOR : 551.4.1/*-K/SIPB/1/438.5.2/1970

Berdasarkan Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor -
28/MENKES/PER/V/2017 tentang Izin dan Penyelenggaran praktik Bidan, yang bertanda
tangan dibawah Ini, Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Sidoarjo memberikan Izin
Praktik kepada :

dr. SILVYA ANGGRAINI, skom

o L T ST

Tempat / Tgl. Lahir : MOJOKERTO, 15 November 1997

Alamat Rumah : JALAN KALASAN GG 2 NO.4 RT 006 RW 005
SAWAHAN DONOROJO PACITAN

Alamat Domisili - ALAMAT SEKARANG
No. STR sstri1111

Untuk praktik sebagai bidan di PUSKESMAS TAMAN, ALAMAT.

Surat Izin Praktik Bidan (SIPB) ini berlaku sampai dengan tanggal

Dikeluarkan di : Sidoarjo
Pada tanggal :

KEPALA DINAS KESEHATAN
KABUPATEN SIDOARJO

5

Gambar 32 Formulir Pengajuan



12. Sedangkan untuk pindah tempat praktik hampir sama dengan perpanjangan

tempatnya. Surat izin pindah praktik anda bisa di lakukan apabila sudah di setujui
oleh semua pihak.

Data Pribadi
Nama Lengkap®

ARNGERAIN]

Tempat Lahi

KABURA

Tanggal Lahic

Alamat Rumah Domisili*

ALAMAT SEKARANG

MNo. Telepon/HP*

QASE4SLE0T

Alamat Rumah (Sesuai KTP)*

Pencabutan Pindah Tempat Praktik Bidan

006/005, SAWAHAN, DDNOROJO, KABUPATEN PACITAN, JAWA TIMUR

Gambar 33 Pengajuan Pindah

Formulir Pencabutan

Surat Izin Ke (Sesusi nomor STR)*

Nomar STR*
i

No. Rekomendasi OP*

18871115
Jenis Kelamin® Nama Tempat Praktik®
Perempuan ISKESMAS TAMAN

Alamat Tempat Praktik®
ALAST
Jenis Praktik®
Faskes (Fasilites Kesehatan,
Jenis Sarana*
Pushesmas
Fasyankes®

FUSKESMAS TAMAN

Gambar 34 Formulir Pengajuan

13. Lalu user dapat mengajukan pencabutan surat izin melalui menu surat izin dan
memilih pencabutan pada sura izin yang telah di ajukan

SIP Dinkes SDA

SUVYA ANGGRAINI Bidan b dlome - Meste Doty
SiuyaanggrainiosgmalLeom

@ Dashboard .
M o r——
2 drSILYYA ANGGRANI skom

sivyasggraint sssssa Dicabut =
2 str /111 Kedaluarsa =
I Sumt zin Praketik
3 dr SILVYA ANGGRAINI skem str/1111 Dicabut =
B) suket Praktik Diluar Sidoarjo 4 drSILYAANGGRANI skem strf11y Sudiah Dismbil =
B ContotiFomat Surst S drSILYA ANGGRAINI shom str2122121 Tolak

- v

Gambar 35 Pencabutan



Setelah anda memilih pencabutan maka akan muncul menu pilihan yang sama dengan pindah
tempat praktik dan anda dapat memilih berhenti untuk pencabutan

Selanjutnya akan muncul akan muncul form pencabutan silakan mengisi seluruh persyaratan dan
upload berkas yang di butuhkan, lalu anda dapat mengajukan setelah persyaratn terisi

Pencabutan Bidan

Formulir Pencabutan

Surstzin Ke (Sesuai nomor STR)"

M Surtianpraktic
B suket Praktik Diluar Sidoario

M Contoh Format Surat

10, KABLIPATEN PAGITAN, JAWATIMUR
4 i
st Rumsh Dot - < Kesehzan b
4
PUSKESHAS TAMAN v
Upload Dokumen Pendukung
L. Surat ermohonsn *
[Ermaa

Setelah pengajuan maka status pengajuan akan berubah menjadi “menunggu pencabutan” maka
anda dapat menunggu persetujuan dari pejabat terkait.

Bidan e

.|

momowmomom




Setelah di pengajuan diterima maka status akan berubah berdasarkan hasil proses pengajuan jika
ditolak maka status “pencabutan di tolak” dan jika di terima maka status ““ dicabut

Bidan

@ o astr D

e

- E———. :
e v P v
"o Tatfal e et NomersTR st e
' 2020 5 - =
2 2024-00-26 14:00:25 1L =
s prom— — =
" 202 s s =
5O s aNGGRAN o 2 s =
o %
ar 2 » R . H ale
Gambar 39 Pencabutan di tolak
Bidan B e - MasterDits
T =
- E—— e
Ne B Nama Pemohs Email Nomor STR Status Menu.

L O drSIYAANGERAINI shom

O ar SILAANGERAINI shom

;
.

Gambar 40 Pencabutan di terima

SELESAI



