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I. Apa itu Sistem Sumber Daya Kesehtan Dinas (SIP)
Kesehatan Sidoarjo?

SIP merupakan sistem pengajuan surat ijin praktik yang bertujuan untuk memperudah
tenaga medis untuk membuka praktik dalam pekerjaan medis.

1. Halaman Pertama Yang di Tampilkan pada Website menu Login, apabila sudah
pernah mendaftar atau sudah memiliki akun anda bisa langsung login. Apabila belum
mempunyai akun anda bisa membuatnya di menu Registrasi terlebih dahulu.

Gambar 1 Halaman utama

2. Halaman Registrasi Terletak pada bagian bawah pada menu tampilan Halaman
utama.

Gambar 2 Button Registrasi



3. Apabila anda sudah menekan Registrasi maka akan muncul seperti yang ada di bawah
ini. Pada menu registrasi di wajibkan untuk mengisi keseluruhan data yang ada dan
wajib memaksukan pada no Whatsapp yang aktif yang nantinya akan dikirim kan
notifikasi akun telah aktif

Gambar 3 Halaman Registrasi

3.1. Pada awal Pendaftaran akan diminta untuk memasukan nama lengkap anda
tanpa disertai gelar dan email aktif yang akan dilakukan konfirmasi akun

Gambar 4 Form nama dan email



3.2. Tahap selanjutnya anda dapat mengisi password serta konfirmasi password
untuk memverifikasi sudah benar, dapat melanjutkan jenis prarktik

Gambar 5 Form Password dan jenis praktik

3.3. Tahap terakhir anda bisa memasukan no WA dan no KTP sebagai konfirmasi
pada pihak admin

Gambar 6 Form No WA dan KTP

3.4. Jika anda sudah mengisi semua form maka anda bisa menekan tombol registrasi
yang ada pada bawah sendiri. Dan jika dirasa sudah/membatalkan registrasi bisa
memilih kembali

Gambar 7 Button Registrasi

3.5. Jika anda sudah anda akan menirima whatsapp konfirmasi pendaftaran akun

Gambar 8 Verifikasi WhatsApp



4. Terakhir anda bisa mencoba kembali pada halaman menu login. Anda bisa mengisikan
email serta password yang sudah di buat sebelumya.

Gambar 9 Halaman Utama

5. Jika anda berhasil masuk maka anda akan menuju menu Home tampilanya seperti
yang anda lihat seperti di bawah ini. Di bawah terdapat notifikasi garis berwarna
merah. Notifikasi tersebut menandakan bahwa anda berhasi masuk tetapi belum anda
verifikasi.

Gambar 10 Halaman Utama

6. Jika anda berhasil verifikasi maka anda bisa melihat menu home yang sudah muncul
seperti gambar di bawah ini .

Gambar 11 Home Setelah Verifikasi



7. Di dalam menu list SIP terdiri dari 5 menu, pada menu dashboar berisi informasi proses
pengajuan, pengaturan data diri, pengajuan surat izin pada menu izin praktik, dan surat
keterangan praktik diluar sidoarjo, dan pada menu terakhir berisi contoh format surat
yang nanti nya di butuhkan user sesuai praktik yang akan di upload saat pengajuan

8.

Gambar 12 .Menu

9. Sebelum memulai pembuatan surat izin anda di wajib mengatur data diri terlebih
dahulu pada menu data diri

Gambar 13 Menu List

.



9.1. Seilakan melengkapi data diri anda

Gambar 14 Halaman Dhasbord

Silahkan anda melengkapi data diri terlebih dahulu data diri anda sesuai
form seperti yang ada di bawah ini seperti ( Nama Lengkap, Email, Password,
Nomor Telpon, Nomor KTP, Tempat & Tanggal Lahir, Agama, Jenis Kelamin,
Status Perkawinan, Alamat Rumah (Sesuai KTP). Alamat Domisili, Pendidikan
Terakhir, Tahun lulus, Pekerjaan, Jabatan)

19.1. Setelah terisi data diri anda maka tekan tombol simpan yang ada pojok
bawah laman seperti di bawah ini

Gambar 15 Simpan



10. Setelah melakukan pengisian biodata diri anda dapat mulai melakukan pengajuan Surat
Izin Praktik melalui menu surat izin praktik

Gambar 16 Menu Surat izin Praktik

10.1. Setelah melakukan pengisian biodata diri anda dapat mulai melakukan pengajuan
Surat Izin Praktik melalui menu surat izin praktik

Gambar 17 Halaman Surat Izin

10.2. Anda dapat melakukan pengjuan melalui menu tambah dan akan muncul form pengajuan

Gambar 18 Formulir Pengajuan

Pada halaman pengajuan silakan melengkapi formulir pengajuan tanpa mengkosongkan



Pada halaman formulir silahkan memilih jenis str dan mengisi data tanggal masa berlaku STR
bedasarkan tanggal pada STR

Gambar 19 Tanggal STR

10.3. Setelah mengisi formulir pengajuan selanjutnya anda akan diminta untuk upload file berkas untuk
melengkapi pengajuan sip, harap mengisi keseluruhan file yang dibutuhkan.

Gambar 20 Form Upload berkas Pengajuan

Pada upload syarat kebutuhan pengajuan surat izin user dapat mengambil contoh format
dari berkas yang di butuh kan melalui button contoh format, maka file contoh akan langsung
terdownload ke perangkat user

Gambar 21 Contoh format

10.4. Setelah mengisi formulir pengajuan dan berkas yang di butuhkan selanjutnya anda dapat
menyimpan sementara pengajuan anda jika di rasa kuran dan dapat melanjutkan untuk mengajukan
permintaan setelah check list untuk setuju mengajukan permintaan



Gambar 22 Draf

Gambar 23 Konfirmasi Pengajuan

10.5. Setelah mengajukan permintaan akan muncul surat permohonan yang silakan di check kembali
apakah sudah benar dan jika sudah ok dapat di simpan

Gambar 24 Hasil Berkas Pengajuan

10.6. Setelah mengajukan anda dapat melihat progres dan pada detail surat izin praktek melalui menu
pada menu surat izin dan juga anda dapat membatalkan pengajuan melalui menu tersebut

Gambar 25 Menu Pengajuan



10.7. Berikut tampilan dari rincian surat izin yang di ajukan

Gambar 26 Detail Pengajuan

Gambar 27 Proggress Pengajuan



11. Surat izin praktik anda bisa di lakukan perpanjangan satu bulan sebelum tanggal
kadaluarsa. Masa aktif surat izin praktik adalah 5 tahun.

Gambar 28 Status Pengajuan

Status di pengguna (tanggal kadaluarsa kurang dari 6 bulan dari tanggal hari ini, muncul status
perpanjangan)

Gambar 29 Pengajuan Perpanjangan

Silakan lakukan pengecekan ulan pada data

Gambar 30 Pengecekan Ulang pada formulir pengajuan



Dan silakan upload data pendukung sesuai dengan persyaratan setelah selesai anda dapat
melakukan simpan sementara atau melanjutkan untuk ajukan permohonan perpanjangan dengan
klik check list “ Dengan menekan tombol *Ajukan Permohonan anda harus mengisi semua kolom
dengan * (Bintang). NB : Tekan tombol *Draf jika permohonan anda belum terisi semua. ”

Gambar 31 Berkas pendukung

Setelah diajukan maka akan menampilkan contoh hasil perpanjangan surat izin

Gambar 32 Formulir Pengajuan



12. Sedangkan untuk pindah tempat praktik hampir sama dengan perpanjangan
tempatnya. Surat izin pindah praktik anda bisa di lakukan apabila sudah di setujui
oleh semua pihak.

Gambar 33 Pengajuan Pindah

Gambar 34 Formulir Pengajuan

13. Lalu user dapat mengajukan pencabutan surat izin melalui menu surat izin dan
memilih pencabutan pada sura izin yang telah di ajukan

Gambar 35 Pencabutan



Setelah anda memilih pencabutan maka akan muncul menu pilihan yang sama dengan pindah
tempat praktik dan anda dapat memilih berhenti untuk pencabutan

Gambar 36 pemilihan pencabutan

Selanjutnya akan muncul akan muncul form pencabutan silakan mengisi seluruh persyaratan dan
upload berkas yang di butuhkan, lalu anda dapat mengajukan setelah persyaratn terisi

Gambar 37 form pencabutan

Setelah pengajuan maka status pengajuan akan berubah menjadi “menunggu pencabutan” maka
anda dapat menunggu persetujuan dari pejabat terkait.

Gambar 38 Status menunggu



Setelah di pengajuan diterima maka status akan berubah berdasarkan hasil proses pengajuan jika
ditolak maka status “pencabutan di tolak” dan jika di terima maka status “ dicabut ”

Gambar 39 Pencabutan di tolak

Gambar 40 Pencabutan di terima

SELESAI


